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KATALOG INFORMACIJA 


1. UVODNE ODREDBE
Informacije koje sadrži Katalog su razvrstane prema ustrojstvenim jedinicama Specijalne bolnice za ortopediju Biograd na Moru.
Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Bolnica će uskratiti pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili općem aktu donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena zakonom kojim se uređuje područje zaštite osobnih podataka.
Bolnica će uskratiti pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:
· onemogućilo učinkovito, neovisno i nepristrano vođenje sudsko, upravnog ili drugog pravno uređenog postupka, izvršenja sudske odluke ili kazne,
· onemogućilo rad tijela koja vrše upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti,
· povrijedilo pravo intelektualnog vlasništva, osim u slučaju izričitog pisanog pristanka autora ili vlasnika.
Bolnica će uskratiti pristup informacijama koje se tiču svih postupaka koja vode nadležna tijela u pred istražnim i istražnim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

2. SADRŽAJ KATALOGA
Specijalna bolnica za ortopediju je zdravstvena ustanova sekundarne razine – specijalna bolnica za specijalno-konzilijarno i bolničko liječenje određenih bolesti.
Informacije u katalogu su razvrstane prema ustrojstvenim jedinicama Bolnice:
1. Odjel za liječenje ortopedskih bolesnika,
2. Odjel za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju,
3. Odjel za bolesnike na produženom liječenju,
4. Odjel intenzivne njega
5. Odjel operacije s centralnom sterilizacijom,
6. Odjel pomoćnih medicinskih službi: 
prijemni trakt s radiološkom dijagnostikom
biokemijsko – hematološki laboratorij i transfuzija 
bolnička ljekarna
7. Ravnateljstvo
8. Financijsko računovodstvena služba 
9. Opća, pravna i kadrovska služba 
10. Pomoćne nemedicinske službe - tehnička služba (s kotlovnicom) i bolnička kuhinja

1. Odjeli za liječenje ortopedskih bolesnika raspolaže informacijama vezanim uz:
· osnovne podatke o odjelu
· kapacitet/broj soba
· listu čekanja (operacije)
· povijest bolesti pacijenata sa svom popratnom dokumentacijom
· medicinsku dokumentaciju pacijenta

2. Odjel za fizikalnu medicinu i rehabilitaciju raspolaže informacijama vezanim uz:
· osnovne podatke o odjelu
· kapacitet/broj soba
· listu čekanja za rehabilitaciju sa odobrenjem od HZZO-a
· povijest bolesti pacijenata sa svom popratnom dokumentacijom
· medicinsku dokumentaciju pacijenta

3. Odjel za bolesnike na produženom liječenju raspolaže informacijama vezanim uz:
· osnovne podatke o odjelu
· kapacitet/broj soba
· povijest bolesti pacijenata sa svom popratnom dokumentacijom
· medicinsku dokumentaciju pacijenta

4.Odjel intenzivne njege raspolaže informacijama vezanim uz:
· osnovne podatke o odjelu
· kapacitet/broj soba
· listu čekanja za preglede i dijagnozu
· povijest bolesti pacijenata sa svom popratnom dokumentacijom
· medicinsku dokumentaciju pacijenta

5. Odjel operacije s centralom sterilizacijom raspolaže informacijama vezanim uz:
· pacijente koji se operiraju i svu popratnu medicinsku dokumentaciju 
· vrsta operacije

6. Odjel pomoćnih medicinski službi:
-  biokemijsko – hematološki laboratorij raspolaže informacijama vezanim uz:
· zdravstvenu dijagnostičku djelatnost koja analizira biološki materijal sa svrhom ranog otkrivanja bolesti, prepoznavanja rizičnih čimbenika bolesti, postavljanja dijagnoze i praćenja tijeka liječenja i ishoda bolesti
· opće i specijalističke pretrage iz laboratorijske hematologije i koagulacije
· opće i specijalističke pretrage iz kliničke biokemije
· korištenje biokemijskih, imunokemijskih, fizikalnih analitičkih tehnika te informacijske tehnologije
· osiguranje kontrole cijelog radnog procesa:kvalitete mjernih instumenata, reagensa, postupaka izvođenja analiza, od predanalitike, analitike i poslijeanalitike 
· sustav kvalitete koji uključuje unutarnju analitičku kontrolu te sudjelovanje u programima vanjske procjene kvalitete rada
· mjere sigurnosti na radu i mjere zaštite na radu
-  transfuzijska jedinica raspolaže informacijama vezanim uz:
· zahtjevnice za transfuziju krvi i krvnih pripravaka
· laboratorijsku dijagnostiku, odnosno imunohematološke analize koje uključuju:
1. određivanje bolesnikove ABO RhD  krvne grupe iu uzorka uzetog prije transfuzije
2. određivanje ABORhD krvne grupe davatelja krvi (doze krvi)
3. direktni antiglobulinski Coombs test (DAT)
4. testove otkrivanja eritrocitnih protutijela (IAT)



-  Bolnička ljekarna raspolaže informacijama vezanim uz:
· poslove opskrbe bolnice lijekovima, medicinskim proizvodima, RTG filmovima, laboratorijskim posuđem, dijetetskim proizvodima, dijagnostičkim testovima i reagensima za bolnički laboratorij te potrošnim materijalom
· izrade magistralnih i galenskih pripravaka za potrebe pojedinih bolničkih odjela
· pružanje objektivnih informacija o lijekovima, indikacijama, kontraindikacijama, farmakokinetičkim svojstvima lijeka, interakcijama, inkompatibilnostima, podatke o statusu lijeka na Listi lijekova HZZO-a, trenutnoj dostupnosti na tržištu, te praćenje novosti s područja lijekova
· obavljanje ljekarničke djelatnosti, praćenje potrošnje odjela primjenom elektroničke obrade podataka
· rad u bolničkom povjerenstvu za lijekove
· pripremu potrebne dokumentacije za javnu nabavu lijekova, potrošnog materijala i dr.
· praćenje i primjenu važećih zakonskih propisa vezanih za ljekarničku djelatnost

7.  Ravnateljstvo raspolaže informacijama vezanim uz:
· unutarnje ustrojstvo - organizaciju Bolnice
· Statut Bolnice
· godišnje izvješće o radu i poslovanju Bolnice
· odluke, očitovanja i priopćenja ravnatelja
· odgovori na predstavke i pitanja pacijenata
· dopisi prema pravnim i fizičkim osobama
· stručna usavršavanja i službena putovanja
· odluke, očitovanja drugim institucijama 

8. Opća, pravna, kadrovska služba i zaštita na radu raspolaže informacijama vezanim uz:
· ispravnosti i zakonitosti, te međusobnoj povezanosti svih općih akata
· poslove zastupanja i organiziranja zastupanja Bolnice pred sudovima i drugim državnim tijelima 
· poslove pripreme i kontrole zakonske utemeljenosti svih ugovora
· kadrovske poslove 
· poslove javne nabave 
· opće poslove koji obuhvaćaju poslove urudžbenog zapisnika, poslove arhiviranja dokumenata, poslove zaštite na radu i zaštite od požara, poslova dostave i kopiranja, poslove čuvanja objekata, te poslove osiguranja ljudi i imovine
· poslove vezane uz prijem radnika i prestanak radnog odnosa

9. Financijsko računovodstvena služba raspolaže informacijama vezanim uz:
· financijsko poslovanje Bolnice
· financijske izvještaje i financijske planove 
· plaćanje svih obveza 
· knjiženje svih poslovnih događaja, 
· obračun plaća, naknada i drugih isplata
· fakturiranje računa za bolničko i ambulantno liječenje
· organiziranje i provođenje godišnjeg popisa sredstava 


10.  Pomoćne nemedicinske službe (tehnička služba i služba prehrane) raspolažu sljedećim informacijama:

-  Tehnička služba raspolaže informacijama vezanim uz poslove:
· održavanja bolničkih zgrada i opreme
· grijanja i rashlađivanja prostora
· čišćenja, dezinficiranja, servisiranja unutarnjih i vanskih klima uređaja
· učinkovitog gospodarenja energijom
· zaštite okoliša (ispitivanje dimnih plinova u kotlovnici, čišćenje taložnice otpadnih voda, odvajanje masnoća iz kuhinje…)
· redovnih i izvanrednih ovlaštenih servisa (agregata za proizvodnju električne energije liftova …)
· ispitivanja sudova pod pritiskom (vaporax, sterilizator)
· ispitivanja ZIK-a za liftove
· potrošnje vode, električne energije, extra lakog lož ulja
· opreme i pripreme bazenske vode
· održavanja i kontrole autoparka (prijeđeni kilometri, rezervni dijelovi, kontrola potrošnje goriva i maziva)

- Služba prehrane raspolaže informacijama vezanim uz:
· poslove organizacije, pripreme i kontrole prehrambene skrbi pacijenata
· usklađivanje s važećim zakonskim propisima, prehrambenim standardima, protokolima i smjernicama iz područja prehrane
· poslove implementacije, provođenja i nadzora procesa provedbe preventivne samokontrole higijenskih uvjeta u rukovanju s hranom (HACCP sustav) u cilju očuvanja zdravstvene ispranosti hrane
· poslove planiranja, nabave, prijema i kontrole kvalitete namirnica te proizvodnje i distribucije gotovih obroka
· pripremu potrebne dokumentacije za javnu nabavu prehrambenih namirnica
· godišnje sudjelovanje u znanstvenom europskom projektu procjene prehrambenog statusa hospitaliziranih pacijenata („Nutrition day in European hospitals“)

3. NAČIN OSIGURAVANJA
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

4. VRIJEME OSIGURANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.




Broj: 01 – 340/2011
Biograd na Moru, 08. lipnja 2011. godine 


RAVNATELJ
[bookmark: _GoBack]BRANKO UHODA, dr. med., spec. ortoped

